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GUÍA PRÁCTICA W-4 · 2026
Cómo completar tu Formulario W-4 paso a paso

Entiende qué significa cada sección antes de entregarla a tu empleador.

¿Comenzaste un nuevo trabajo?

Uno de los primeros documentos que probablemente recibirás es el Form W-4 — 
Employee’s Withholding Certificate.

Este formulario le indica a tu empleador cómo calcular la cantidad de Federal 
Income Tax que debe retener de tus pagos.

En esta guía te explicamos, en lenguaje sencillo:

qué significa cada sección;
cuáles partes siempre debes completar;
cuáles solo aplican en determinadas situaciones;
qué errores debes evitar;
y cuándo puede ser conveniente utilizar el estimador oficial del IRS.

IMPORTANTE

Esta guía es educativa.

Alemay Business puede ayudarte a entender el formulario, pero no debe 
decidir por ti qué opciones fiscales seleccionar.Las respuestas del W-4 deben 
reflejar tu propia situación tributaria.
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Primero: W-4 y W-2 NO son lo mismo

W-4: Lo completas tú.

Se utiliza para indicarle a tu empleador cómo calcular la retención de Federal 
Income Tax de tus cheques.

Normalmente lo completas:

al comenzar un nuevo empleo;
cuando quieres cambiar tu retención;
o cuando cambia tu situación personal o financiera.

W-2:Lo prepara tu empleador.

Al finalizar el año, muestra información como:

tus salarios;
Federal Income Tax retenido;
Social Security;
Medicare;
y otra información relacionada con tu nómina.

En pocas palabras:

W-4 = instrucciones de retención

W-2 = resumen anual de tus salarios e impuestos

¿Tengo que completar todo el W-4?

No necesariamente.Todos los trabajadores deben prestar atención a:STEP 1

Personal Information y STEP 5Signature

Los Steps 2, 3 y 4 solamente se completan cuando corresponden a tu situación.

✅ HAZ ESTO Lee cada paso antes de escribir una cantidad.

⚠️ EVITA ESTO No llenes todos los espacios simplemente porque están en 
blanco.Un espacio puede estar en blanco porque no aplica a tu situación.
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 1: Tu información personal

(a)  Nombre y dirección Escribe tu información legal:

First name and middle initial: Tu nombre y la inicial de tu segundo nombre, si 
corresponde.

Last name: Tu apellido o apellidos

Address: Tu dirección actual.

City or town, state, and ZIP code: Ciudad, estado y código postal.

✅ REVISA
Que tu nombre esté escrito correctamente y sea consistente con tus documentos 
oficiales.

(b) Social Security Number:Escribe correctamente tu Social Security 
Number (SSN).Revísalo antes de entregar el formulario.

⚠️ IMPORTANTE
Un SSN incorrecto puede ocasionar problemas con los registros de salarios 
reportados a tu nombre.

(c)  Filing Status
Debes seleccionar una sola opción:

☐ Single or Married filing separately

☐ Married filing jointly or Qualifying surviving spouse

☐ Head of household

Tu elección afecta las tablas que se utilizan para calcular tu Federal Income Tax 
withholding.

⚠️ NO ESCOJAS BASÁNDOTE SOLO EN:

“¿Cuál me descuenta menos?”La selección debe corresponder al filing status que 
anticipas utilizar en tu declaración de impuestos.Si no sabes cuál corresponde a 
tu situación, solicita orientación tributaria antes de seleccionar.
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STEP 2: ¿Tienes más de un trabajo?

Este paso puede aplicar cuando:

CASO A Tienes más de un trabajo al mismo tiempo.

CASO B Estás casado, anticipas presentar Married Filing Jointly y tu esposo/a 
también trabaja.

¿Por qué importa? Porque el Federal Income Tax correcto depende del ingreso 
combinado de los trabajos correspondientes.

El W-4 ofrece varias formas de manejarlo:
Opción A · IRS Tax Withholding Estimator El IRS recomienda su estimador para 
obtener un cálculo más preciso. Esta opción es especialmente útil cuando:

hay varios trabajos;
los ingresos son muy diferentes;
existe self-employment income;
comenzaste a trabajar después de iniciado el año;
o tu situación tributaria es más compleja.

Usar el estimador oficial del IRS:

Tax Withholding Estimator | Internal Revenue Service

Opción B · Multiple Jobs Worksheet El propio W-4 incluye una hoja para calcular una 
retención adicional.

Opción C · Solo existen dos trabajos Cuando existen  únicamente dos trabajos en 
total, el formulario ofrece una casilla especial. Si se utiliza esta opción, debe 
coordinarse correctamente con el W-4 del otro trabajo.

⚠️ IMPORTANTE

No marques esta casilla simplemente porque tu esposo/a trabaja. Lee primero las 
instrucciones completas del Step 2. Regla útil:Cuando existen varios trabajos, 
generalmente los Steps 3 y 4(b) se completan solo en uno de los W-4, 
preferiblemente el correspondiente al trabajo que paga más.
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STEP 3: Dependientes y otros créditos

Este es uno de los pasos donde más errores ocurren.

⚠️ NO ESCRIBAS SIMPLEMENTE EL NÚMERO DE HIJOS

El Step 3 solicita cantidades en dólares relacionadas con créditos tributarios, 
no simplemente cuántos hijos tienes.

Para el W-4 de 2026, si cumples con los requisitos e ingresos indicados en el 
formulario:

3(a)Número de hijos calificados menores de 17 años × $2,200

3(b)Número de otros dependientes calificados × $500

Después se suman estas cantidades junto con otros créditos que correspondan y 
se coloca el total en Step 3.

EJEMPLO EDUCATIVO: Supongamos que una persona determina que:  tiene 2 
hijos que cumplen los requisitos correspondientes; y no tiene otros 
dependientes.El cálculo indicado por el formulario sería: 2 × $2,200 = $4,400. La 
persona colocaría la cantidad correspondiente siguiendo las instrucciones del 
formulario.

⚠️ ESTO NO SIGNIFICA

Que cualquier persona que tenga dos hijos automáticamente pueda colocar 
$4,400.Primero deben cumplirse los requisitos tributarios correspondientes.

¿Qué efecto tiene Step 3?

En términos generales, introducir créditos elegibles en Step 3 puede:

reducir la cantidad de Federal Income Tax retenida y, por tanto: aumentar el 
paycheck actual. Pero también puede reducir el refund futuro porque ya se 
retuvo menos dinero durante el año.
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STEP 4: Otros ajustes

Este paso es opcional y tiene tres partes diferentes.

4(a) · Other Income Aquí puedes indicar determinados ingresos que esperas 
recibir durante el año y que no provienen de trabajos y normalmente no tienen 
withholding. Ejemplos mencionados por el IRS incluyen: intereses; dividendos; 
determinados ingresos de retiro.

⚠️ IMPORTANTE

El IRS indica que no debes colocar aquí ingresos de otros trabajos ni self-
employment income.Para self-employment, considera utilizar el IRS Tax 
Withholding Estimator.

4(b) · Deductions Este espacio se utiliza cuando quieres que determinadas 
deducciones que esperas reclamar sean consideradas para calcular tu withholding. 
Para 2026, el W-4 incorpora en su Deductions Worksheet varias categorías que 
pueden incluir, si la persona cumple los requisitos: determinadas propinas 
calificadas; determinada compensación de overtime calificada; ciertos intereses de 
préstamos de vehículos; determinadas deducciones para personas de 65 años o 
más; student loan interest; IRA contributions; itemized deductions; y otras 
deducciones permitidas.

⚠️ NO ADIVINES UNA CANTIDAD

El formulario tiene una Deductions Worksheet específicamente para calcular este 
importe.

4(c) · Extra Withholding Aquí puedes pedir que tu empleador retenga Federal 
Income Tax adicional de cada paycheck. EJEMPLO: Si colocas $25 significa que 
solicitas $25 adicionales de Federal Income Tax por cada período de pago, 
además de lo que normalmente se calcule. Recuerda: Más withholding ahora:  
paycheck neto menor,  potencialmente menor cantidad a pagar o mayor refund al 
presentar taxes. Menos withholding ahora:  paycheck neto mayor,  potencialmente 
menor refund o mayor cantidad a pagar al presentar taxes.
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¿Y SI QUIERO MARCAR EXEMPT?

Exempt from Federal Income Tax Withholding
No debes marcar Exempt simplemente porque:

ganes poco;

tengas hijos;

no quieras que te descuenten taxes;

o el año anterior hayas recibido refund.

Para reclamar Exempt from withholding para 2026, el IRS establece que debes 

cumplir ambas condiciones:

1- No tuviste Federal Income Tax liability en 2025. 

 2- Esperas no tener Federal Income Tax liability en 2026.

Si realmente calificas y seleccionas Exempt, el W-4 de 2026 indica completar:

Step 1(a);

Step 1(b);

Step 5;

y seguir las instrucciones específicas para la exención.

⚠️ IMPORTANTE

Marcar Exempt incorrectamente puede ocasionar que no se retenga Federal 

Income Tax y que posteriormente tengas impuestos pendientes.

Además, una elección de Exempt no continúa automáticamente para siempre.Si 

reclamas Exempt para 2026, debes presentar un nuevo W-4para el año siguiente si 

sigues calificando y deseas mantener esa condición.
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STEP 5: Revisa y firma

Antes de entregar tu W-4, revisa:

☐ Nombre legal correcto

☐ Dirección correcta

☐ SSN correcto

☐ Solo un filing status seleccionado

☐ Step 2 completado únicamente si corresponde

☐ Step 3 calculado correctamente si corresponde

☐ Step 4 completado únicamente cuando corresponde

☐ Selección de Exempt solamente si realmente calificas

Ahora firma y coloca la fecha

Tu firma certifica que, según tu conocimiento, 
la información proporcionada es verdadera, 
correcta y completa.

⚠️ IMPORTANTE

El formulario no es válido sin la firma requerida.
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PÁGINA 3 DEL W-4

Multiple Jobs Worksheet
Esta hoja se utiliza cuando escoges:

Step 2(b) — Multiple Jobs Worksheet

No todo trabajador necesita completarla.

Su objetivo es ayudarte a calcular una cantidad adicional de Federal Income Tax 
que debe retenerse cuando existen múltiples trabajos.

IMPORTANTE

La worksheet se conserva para tus registros.

El resultado final se lleva al:

Step 4(c)

del W-4 correspondiente al trabajo que paga más.
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MULTIPLE JOBS WORKSHEET
Para dos trabajos, el proceso general es:

PASO 1: Identifica el salario anual aproximado del Higher Paying Job y del Lower 
Paying Job

PASO 2: Ve a la página 5 del W-4. Busca la tabla correspondiente a tu anticipated 
filing status:

Married Filing Jointly / Qualifying Surviving Spouse
Single / Married Filing Separately
Head of Household

PASO 3: Busca Higher Paying Job en el lado izquierdo de la tabla. Después busca: 
Lower Paying Job en la parte superior. La cantidad ubicada donde ambos rangos 
se cruzan es la que se utiliza en la worksheet.

PASO 4: Coloca ese importe en Line 1 de la Multiple Jobs Worksheet.

PASO 5: Indica cuántos pay periods tiene al año el trabajo que paga más. 
Ejemplos: Weekly → 52  Every other week / Biweekly → 26 Semi-monthly → 24 
Monthly → 12

PASO 6: Divide la cantidad anual obtenida de la tabla entre los pay periods.

El resultado de la Line 4 se lleva a: Step 4(c) del W-4 del trabajo que paga más.
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MULTIPLE JOBS WORKSHEET

¿Y SI HAY TRES TRABAJOS?Cuando existen tres trabajos 
simultáneamente, la worksheet utiliza Lines 2(a), 2(b) y 2(c).

En términos sencillos:

1 Compara los dos trabajos que más pagan utilizando la tabla de la 
página 5.

2 Después combina los salarios de esos dos trabajos.

3 Utiliza ese total junto con el salario del tercer trabajo para 
consultar nuevamente la tabla.

4 Suma las cantidades correspondientes.

5 Divide el resultado entre los pay periods del trabajo que paga 
más.

6 Lleva el resultado a Step 4(c) del W-4 correspondiente.

⚠️ CUANDO ES MEJOR NO HACERLO MANUALMENTE
El propio W-4 recomienda utilizar recursos adicionales cuando:

existen más de tres trabajos; o
más de un trabajo tiene salarios anuales superiores a 
$120,000.

En situaciones complejas, utiliza:

IRS Tax Withholding Estimator o las instrucciones adicionales del IRS.

Usar el estimador oficial del IRS:

Tax Withholding Estimator | Internal Revenue Service
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TU BUFFET DE NEGOCIOS

PÁGINA 5 DEL W-4

¿Cómo funcionan las tablas?
La página 5 contiene tres tablas diferentes, una para cada grupo de filing status:

TABLE 1

Married Filing Jointly / Qualifying Surviving Spouse

TABLE 2

Single / Married Filing Separately

TABLE 3

Head of Household

Cada tabla tiene dos ejes
LADO IZQUIERDO

Higher Paying Job Annual Taxable Wage & Salary

PARTE SUPERIOR

Lower Paying Job Annual Taxable Wage & Salary

¿Qué debes hacer?
Encuentra:

1.  el rango del trabajo que paga más;
2.  el rango del trabajo que paga menos;
3.  y sigue ambas líneas hasta encontrar su intersección.

ESA CANTIDAD NO ES LO QUE TE VAN A DESCONTAR DE UN SOLO 
CHEQUE.

Es una cantidad anual utilizada en la Multiple Jobs Worksheet.

Después debes dividirla entre los pay periods correspondientes.

⚠️ ERROR FRECUENTE

Tomar directamente el número de la tabla y colocarlo completo en Step 4(c).

Eso podría producir una retención excesiva.
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PÁGINA 4 DEL W-4

Deductions Worksheet
Esta worksheet se utiliza para calcular la cantidad que, si corresponde, debes 
llevar a Step 4(b) del Form W-4.

IMPORTANTE

La Deductions Worksheet no es únicamente para personas que utilizan 
itemized deductions.

También puede considerar otras deducciones permitidas, como:

qualified tips;
qualified overtime compensation;
qualified passenger vehicle loan interest;
determinadas deducciones para personas de 65 años o más;
student loan interest;
deductible IRA contributions;
educator expenses;
determinados ajustes de Schedule 1;
y, cuando corresponde, itemized deductions.

El resultado de esta worksheet puede reducir la cantidad de Federal Income Tax 
retenida cuando esperas reclamar determinadas deducciones adicionales a la basic 
standard deduction.

Parte 1 · Deducciones específicas de 2026

Qualified Tips
 Si cumples los requisitos e ingresos aplicables, la worksheet permite considerar 
qualified tips de hasta $25,000.

Qualified Overtime Compensation
 Si cumples los requisitos correspondientes, puede permitir considerar hasta:

$12,500, o
$25,000 si Married Filing Jointly

de la porción calificada del overtime.

Qualified Passenger Vehicle Loan Interest
 Puede permitir considerar hasta $10,000 de intereses elegibles de determinados 
préstamos de vehículos, sujeto a requisitos e ingresos aplicables. 

⚠️ MUY IMPORTANTE

Esto no significa que cualquier persona que reciba tips, haga overtime o tenga un 
préstamo de automóvil pueda automáticamente colocar el máximo permitido.

Existen requisitos específicos de elegibilidad.
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PÁGINA 4 DEL W-4
DEDUCTIONS WORKSHEET — CONTINUACIÓN
Seniors age 65 or older
La worksheet 2026 también contempla determinadas deducciones para personas 
de 65 años o más.

Si se cumplen los requisitos de ingreso: contribuyente de 65+ → $6,000; cónyuge 
de 65+ → puede existir otra cantidad de $6,000, cuando corresponda. 

Otros ajustes: También pueden incluirse estimaciones de determinadas partidas 
como: student loan interest; deductible IRA contributions; educator expenses; 
alimony pagado cuando corresponda; y otros ajustes permitidos de Schedule 1. 

Itemized Deductions: Si esperas utilizar itemized deductions, la worksheet 
permite considerar determinadas deducciones de Schedule A, entre ellas, sujeto a 
sus reglas: gastos médicos y dentales elegibles; state and local taxes; home 
mortgage interest; charitable contributions; otras itemized deductions. 

Standard Deduction 2026
La worksheet utiliza las siguientes cantidades:

Married Filing Jointly / Qualifying Surviving Spouse — $32,200
Head of Household — $24,150
Single / Married Filing Separately — $16,100 

Cash Gifts to Charities

Si utilizas la standard deduction, la Line 12 permite considerar cash 
contributions to charities de hasta $1,000, o hasta $2,000 si Married Filing 
Jointly, siempre que correspondan bajo las reglas aplicables. 

Importante: esto es distinto de la parte de itemized charitable deductions de Line 
6(d).

¿Cómo termina el cálculo? La worksheet continúa comparando y combinando 
los importes de las líneas anteriores.No debes llevar cada deducción 
individualmente al W-4

RESULTADO FINAL El importe calculado en Line 15 es el que se transfiere a:
 Form W-4 → Step 4(b)

⚠️ EVITA ESTE ERROR:No copies una deducción aislada directamente en Step 
4(b). Primero completa la Deductions Worksheet hasta llegar a Line 15.
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¿CUÁNDO ES MEJOR USAR EL ESTIMADOR DEL IRS?

No tienes que resolver todo manualmente
Considera utilizar el IRS Tax Withholding Estimator cuando:

estás completando el W-4 después de comenzado el año;
trabajarás solamente una parte del año;
tienes varios trabajos;
tu esposo/a también trabaja;
tienes self-employment income;
recibiste bonuses;
recibes dividendos o capital gains;
cambió tu estado civil;
cambió el número de dependientes;
cambiaron considerablemente tus ingresos;
o simplemente quieres un cálculo más preciso.

CONSEJO

Ten disponibles tus paystubs más recientes cuando utilices el estimador.

Tu W-4 no elimina las obligaciones tributarias relacionadas 
con ingresos de self-employment
Si durante parte del año recibiste ingresos como:

independent contractor;
gig worker;
freelancer;
o self-employed;

y posteriormente comienzas a recibir un W-2:

Tu nuevo W-4 no elimina los impuestos relacionados con esos ingresos 
anteriores.

Los ingresos de self-employment pueden estar sujetos a:

Federal Income Tax;
Self-Employment Tax.

Si quieres utilizar el withholding de tu empleo W-2 para ayudar a cubrir esos 
impuestos, considera utilizar el IRS Tax Withholding Estimator.

Usar el estimador oficial del IRS:

Tax Withholding Estimator | Internal Revenue Service
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ERRORES FRECUENTES

❌ “Tengo dos hijos, escribo 2 en Step 3.”
No.

Step 3 utiliza cantidades en dólares siguiendo las instrucciones correspondientes.

❌ “Married me descuenta menos, entonces selecciono 
Married.”
El filing status debe reflejar tu situación tributaria anticipada.

❌ “Tengo otro trabajo, pero no hace falta indicarlo.”
Puede afectar significativamente tu withholding.

❌ “Quiero recibir más dinero ahora, así que marco 
Exempt.”
Exempt tiene requisitos específicos.

❌ “La tabla de la página 5 dice $4,000, entonces pongo 
$4,000 en cada cheque.”
No.

La cantidad de la tabla se utiliza primero en la Multiple Jobs Worksheet y 
normalmente se divide entre los pay periods.

❌ “Si utilizo la standard deduction, la página 4 nunca 
me aplica.”
No necesariamente.

La worksheet 2026 incluye determinadas deducciones adicionales que pueden ser 
relevantes incluso en situaciones donde se utiliza la standard deduction.

❌ “Lo llené una vez y nunca tengo que revisarlo.”
Puedes presentar un nuevo W-4 cuando cambie tu situación o quieras modificar tu 
withholding.
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CHECKLIST FINAL 
Antes de entregar tu W-4

Información personal
☐ Nombre correcto

☐ SSN correcto

☐ Dirección actual

Filing Status
☐ Seleccioné una sola opción

☐ Corresponde a mi situación anticipada

Multiple Jobs
☐ Revisé Step 2 si tengo varios trabajos

☐ Revisé Step 2 si estoy Married Filing Jointly y mi esposo/a trabaja

☐ Si utilicé la worksheet, trasladé correctamente el resultado a Step 4(c)

Dependientes
☐ No escribí simplemente el número de hijos

☐ Seguí las instrucciones de Step 3

Deductions
☐ Utilicé la Deductions Worksheet si corresponde

☐ Llevé correctamente Line 15 a Step 4(b)

Exempt
☐ Solo seleccioné Exempt si realmente cumplo los requisitos

Firma
☐ Firmé

☐ Coloqué la fecha
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RECURSOS OFICIALES

¿Todavía tienes dudas?
Utiliza siempre los formularios e instrucciones oficiales vigentes.

DESCARGAR FORM W-4 2026 OFICIAL

W-4 2026 EN ESPAÑOL

IRS TAX WITHHOLDING ESTIMATOR (español)

INFORMACIÓN OFICIAL DEL IRS SOBRE EL W-4

¿NECESITAS AYUDA?

Utiliza uno de los botones inferiores para agendar una cita o escribirnos por 
WhatsApp. Será un placer atenderte.

Si tienes dudas sobre otros asuntos financieros o quieres conocer más sobre 
nuestros servicios, descarga Ale app y ten a Alemay siempre al alcance de tu mano.

Ale APP

Entender tu W-4 importa: Tu W-4 influye en cuánto Federal Income Tax se 

retiene durante el año.El objetivo no debe ser simplemente: “que me 
descuenten menos” ni: “que me den un refund grande”.El objetivo es 
proporcionar información adecuada para que tu withholding esté lo más alineado 
posible con tu situación.

Esta guía tiene fines educativos e informativos. No sustituye las instrucciones 
oficiales del IRS ni asesoría tributaria individualizada. Las decisiones y 
certificaciones incluidas en el Form W-4 corresponden al trabajador.

Versión: W4-ES-2026.1.      Última actualización: septiembre de 2026
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